CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TYPTNHH MOTTHANH VIEN Doc lévp — Ty do — Hanh phuc

DICH VUQON‘EWTCH QﬁAN GO VAP :
W/ Go Vap, ngay 20 thang 10 nam 2022

Sb: 13“7@13’ HDPTV
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché bé nhiém, b6 nhiém lai, njién nhiém, tir chirc dbi
véi Nguoi quan ly; Trudng, pho don vi va tuyén dung lao dong.

§ HOQI PONG THANH VIEN =
CONG TY TNHH MTV DICH VU CONG iCH QUAN GO VAP

Can cur Lugt Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014,

Can cir Nghi dinh 56 159/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua
Chinh phu vé quan ly nguoi giit chirc danh, chikc vu va nguoi dai dién phan von
nha nude tai doanh nghiép;

Cén cir Quyét dinh 2315/QD-UBND ngay 09 thang 05 nam 2011 ciia Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc phé duyét Diéu I¢ Cong ty TNHH
Mot thanh vién Dich vu Cong ich quan Go Vap,

Cdn cir Quyét dinh s6 471 2/QD-UBND ngay 20 thang 10 nam 2018 cua
Uy ban nhén dan Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc iy quyén cho cdc s - nganh
Uy ban nhén dan cdc qudn — huyén thue hién mot sé6 nhiém vu, quyén han ciia
Uy ban nhdn ddn Thanh pho;

Cdn cit Vén ban 398/UBND-VX ngay 30 thdng 01 ndm 2019 ciia Uy ban
nhén dén Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc hidng ddn mét sé néi dung lién quan
dén viéc uy quyén thue hién mdt s6 nhiém vu, quyén han trén linh vuc ndi vu
theo To trinh s6 4926/TTr-SNV ngay 25 thang 12 nam 2018 cua So Néi vu;

Céin cit Viin ban s6 1 853/HD-UBND ngay 24 thang 04 nam 2019 cua Uy
ban nhan dan qudn Go Vap vé quy trinh phoi hop trién khaz thuc hién mot so6

nhiém vu, quyén han dwoc uy quyén trong linh vuc “Noi vu” tai dia ban qudn
Go Vap;

~ Xét dé nghi cua Gidm déc Céng ty TNHH MTV Dich vu cong ich qudn Go
Vap tai To trinh so 13/TTr-DVCI ngay 19 thang 10 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy che b6 nhiém, b6 nhiém
lai, diéu dong, luin chuyen mién nhiém, tir chic dbi véi Nguoi quan ly;
Trudng, pho don vi va tuyén dung ngudi lao dong tai Cong ty TNHH mét thanh
vién Dich vu Céng ich quin Go Vap”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Cac Vian ban cua Hoi ddng thanh vién Cong ty ¢6 lién quan dén
viéc bo nhiém, b nhiém lai, diéu dong, luén chuyén, mién nhiém, tir chure ddi
v6i Ngudi quan 1y; Trudng, phéd cac don vi truc thude Cong ty va tuyén dung
nguol lao dong tai Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu céng ich quén Go
Viép hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 4. Nguoi quan ly Céng ty; Trudng, pho cac don vi va nguoi lao
dong thude Céng ty TNHH Mot thanh vién Dich vu cdng ich quan Go Viép chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. HOI DONG THANH VIEN

Noi nhin:
- UBND TP, S¢ Nbi vu (dé b/c);
- UBND Quén, Phong Noi vu (dé ble);
- Nguoi Quan ly doanh nghiép;
- Cac don vi truc thudc;
-Luu VT./.

Ngo Hé Chinh



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NHH MOT THzgsNH VIEN Doc lap — Tu do — Hanh phuc
O 'CB QLf?’\"N GO VAP - -

QUY CHF:

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1 3/QD-HDTV ngay 20/1 0/2022 cua Hoz dong
thanh vién Cong ty TNHH MTV Dich vu céng ich qudan Go Vap).

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy che nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luén
chuyen mién nhiém, tir chirc dbi véi Ngudi quan ly, Trudng, Phé don vi va viée
tuyén dung lao dong tai Cong ty.

Diéu 2. Doi twgng 4p dung

1. Nguoi quan ly Cong ty.

2. Trudng, Pho don vi.

3. Ngudi lao dong dang lam viéc tai Cong ty thudc dién duogc quy hoach
va nguoi lao dong khi tham gia tuyén dung vao lam viéc tai Cong ty.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay cac tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

~ 1.%“Céng ty” la Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vy cong ich quan Go
Vap.

2 “Qép c6 thAm quyén” la Uy ban nhan dan Thanh phd; Uy ban nhan dan
quan Go Vap.

3. “Ngudi co tham quyén” quyet dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyen mién nhiém, chip thuén tir chirc dbi véi timg truong hop cu
thé 1a Giam déc Cong ty.

4. “Ngudi quan ly” la nguoi gilt cac chuce vu lanh dao quan ly Cong ty bao
gom: Chu tich Ho1 dong thanh vién, thanh vién Hoi dong thanh vién, Giam doc,
cac Pho Giam doc, Kiém soat vién, K€ toan truong.

5. “Truéng, Pho don vi” la Truéng phong, Doi trudng; Pho phong, Doi
‘pho cac don vi truc thudc Cong ty.

6. “Nguoi lao dong” 1a nguoi da ky két hop dong lao dong lam viéc tai
Cong ty.




7. “B6 nhiém” 1a viéc ngudi lao déng duge Ngudi ¢6 thim quyén quyét
dinh vao 01 chuc vu quan ly hodc Ngudi quan ly Céng ty duge cap co tham
quyén quyét dinh vao 01 chirc vu quan ly cao hon chirc vu dang git.

8. ‘B6 nhiém lai” 1a viéc Ngucn nguorl quan ly Cong ty; Truong, Pho don
don vi duoc Nguoi ¢ tham quyeén, cap co tham quyén quyét dinh viéc tiép tuc
giit chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi han bo nhiém.

9. “Mién nhiém” la viéc Nguoi quan ly Cong ty; Trudng, Phé don vi duge
thdi gitr chire vy khi chua hét nhiém ky hozc chua hét thoi han bd nhiém.

10. “D]eu dong, luan chuyén” 13 viéc nguoi lao dong duoc Ngudi c6 tham
quyén quyét dinh chuyen tir don vi nay sang lam viéc & don vi khac thuge Cong
ty hodc Nguoi quan ly Cong ty dugc cép co thdm quyén quyét dinh chuyén tir
Cong ty dén lam viéc & co quan, t6 chirc, don vi khéc.

11. “Ttr chire” la viéc Nguoi quan ly Cong ty; Trudng, Phé don vi dé nghi
duoc thoéi gilt chire vu khi chua hét thoi han bé nhiém.

12. Céac tir ngir khac trong Quy ché nay da dugc giai thich trong B0 luat
Lao dong, B0 luat Dan sy, Luat Doanh nghiép, Diéu 1€ Cong ty va cac vén ban
phap luat khac thi c6 nghia tuong tu nhu trong cac van ban phap luat do.

: Chuwong 11 _ _
THAM QUYEN, QUY TRINH THU'C HIEN BO NHIEM, BO NHIEM
LAL DIEU PONG, LUAN CHUYEN, MIEN NHIEM, TU CHUC POI
VOINGUOI QUAN LY CONG TY

Diéu 4. Tham quyen quy trinh thue hién bo nhlem, b6 nhiém lai, diéu
dong, luan chuyen, mién nhiém, cho thoi gilr chire vu dbi vai Nguwoi quan ly

Cong ty
Thuc hién theo cac van ban:

- Nghi dinh s6 159/2020/NDP-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phil vé quan ly ngudi giir chie danh, chirc vy va nguoi dai dién phan vén nha
nudc tai doanh nghiép;

- Két luan s6 04- KL/QU ngay 27 thang 02 ndm 2019 ctia Quan uy Go Vap
vé stra ddi, bd sung mot s ndi dung vé cong tac can bo;

- Quyét dinh s6 944-QP/QU ngay 18 thang 4 nim 2022 clia Quan uy Go
Vap vé ban hanh tiéu chuén chirc danh cén bo thude dién Ban Thudng vu Quén
Uy quan ly;

- Vin ban sb 1853/HD-UBND ngay 24 thang 4 nam 2019 ctia Uy ban
nhan dan quan Go Vap vé Hudng dan quy trinh phdi hop trién khai thuc hién
mdt s& nhiém vu, quyén han dugc Gy quyén trong linh vuc “Noi vu” tai dia ban
quéan Go Vép;

- Va c4c vin ban quy dinh, hudng dan khéc cta cép co6 tham quyén.



Chuong II1 ; :
THAM QUYEN, THOI HAN, PIEU KIEN, QUY TRINH BO NHIEM, BO
NHIEM LAI, MIEN NHIEM, TU CHUC POI VOI TRUONG,
PHO PON VI

. Mgel
THAM QUYEN, THOI HAN

Piéu 5. Tham quyén
Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, dxeu dong, chip thuan tir chirc

d6i v6i Trudng, Pho don vi do Ngudi c6 thdm quyen quyét dinh sau khi c6 y
kién bing van ban ctia Ban Thudng vu Dang ty, Hoi dong thanh vién Céng ty.

Piéu 6. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gitt chire vu cho mdi nhiém ky bé nhiém déi vdi cac chirc vu
Trudng, Pho don vi la 05 nam (60 thang) tinh tir thoi diém quyét dinh bd nhiém
c6 hiéu luc. Truong hop thoi han gitr chirc vu duéi 05 nam, thuc hién theo quyét
dinh ctia Nguoi c6 thdm quyén.

2. Trudng hop Trudng, Phé don vi dugc didu dong, bd nhiém gitr chirc vu
mdi tuwong duong chirc vu ¢l trd 1€n thi thoi han gitr chire vu duge tinh tir ngay
quyét dinh diéu dong, bo nhiém giit chirc vu mdi co6 hiéu luc thi hanh.
Muc 2
BO NHIEM

Piéu 7. Piéu kién bd nhiém

1. Puge quy hoach vao chuc danh’bé nhiém d6i véi ngudn nhan sy da
dugc Ban Thuong vu Dang uy Cong ty chap thuan.

2. Tuéi bd nhiém:

Phai du tudi (tinh theo thang) dé cong tac tron mot nhiém ky ciia chire vu
duoc bd nhiém, tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém.

3. Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Piéu 8. Quy trinh, thi tue, hd so b nhiém

1. Trén co s& yéu cau nhiém vu va nguén nhan su trong quy hoach da
dugc chép thuén, tap thé Ban Giam doc Cong ty hop thao luan va c6é van ban xin
chu trvong Ban Thudng vu Dang uy, Hoi dong thanh vién Céng ty vé nhan su
du kién dé nghi bo nhiém.

2. Sau khi ¢6 y kién chép thun bang vin ban ctia Ban Thuong vu Pang
uy, Ho1 dong thanh vién, Ngudi c6 tham quyén thuc hién nhu sau:

a) Néu nhan su du kién d& nghi b6 nhiém thudc dién da duoc quy hoach
thi Nguoi c6 tham quyén to6 chirc Hoi nghi lay phiéu tin nhiém doi v6i nhan su
duoc deé nghi bé nhiém.




Thénh phén tham dv gdm Héi déng thanh vién, Ban Gidm déc, Kiém soat
vién, Ké todn truc’mg,‘Trch"mg, Phé cac don vi truc thude, Chy tich Coéng doan,
Bi thu Doan TNCS H6 Chi Minh, Chu tich Hoi CCB, Chu tich Hai CID;

b) Truong hop khidc do Ban Thuong vu Pang Uy, Hoi dong thanh vién
Cong ty xem xét, quyét dinh.

3. Cén ctr két qua hoi nghi Iéy phiéu tin nhiém ddi véi nhan su duoc dé
nghi b6 nhiém (dat ti 1€ 50% trd 1én), Ngudi ¢ thdm quyén quyét dinh b nhiém
khi ¢6 day du hé so theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Ho so d& nghi bd nhiém:

a) Cong vin dé nghj cia Nguoi cé thdm quyén vé viéc bd nhiém nhéan su;

b) Y kién cuia Ban Thuong vu Péang ty, Hoi dong thanh vién Cong ty;

c) Bién ban va két qua Hoi nghi 14y phiéu tin nhiém:;

d) Ban tu nhén xét, danh gia qué trinh cong téc 03 nam gin nhét trude
thoi diém duoc gidi thiéu bd nhiém;

d) Chuong trinh hanh dong néu dugc bd nhiém.

~ Muec3
BO NHIEM LAI

Diéu 9. Théi diém va thoi han thye hién bd nhiém lai

1. Khi hét thoi han giit chirc vu bd nhiém theo quy dinh, Nguoi ¢6 thdm
quyén phai xem xét quyét dinh bo nhiém lai hoic khong b6 nhiém lai doi véi
Truong, Pho don vi. Truong hop chua thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai
(theo khoan 4, Biéu nay) hodc khéng thuc hién bd nhiém lai (theo khoan 5, Piéu
nay) thi chdm nhat 30 ngay truéc ngay hét thoi han giir chirc vu theo quy dinh,
Ngudi c6 thdm quyén phai ¢6 van ban thong bao dé don vi, ¢4 nhan duoc biét.

2. Truéng, Phé don vi khi hét thoi han gitt chirc vu bé nhiém, tinh dén
thoi diém nghi huu con tir dG 30 thang cong tac tré [én néu dugce bo nhiém lai thi
thoi han giir chire vu duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai phai dugc ban hanh truéc ngay hét thoi han
git chirc vu bo nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

4. Cac truong hop chua thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai:

a) Dang trong thoi han xir ly ky luét;

b) Pang trong thdi gian diéu tri ndi tru tir 03 thdng tré 1én tai cac co s¢ y
te:

5. Céc truong hop khong thuc hién bé nhiém lai:

a) Trong thoi han gir chitc vu ¢6 01 ndm bi danh gia khong hoan thanh
nhiém vu;

b) C6 biéu hién gay mat doan két ndi bé nhung chua dén muc xi Iy ky



luat.

6. Truong hop khi hét thou han giit chic vu bd nhiém ma chua c6 quyet
dinh b nhiém lai thi khéng dugc thuc hién chic trach, nhiém vu, thAm quyeén;
khéng dugc hudng luong va céc che d6 khac cda chtre vu hién gir. Viéc thue
hién chure trach, nhiém vy, thdm quyén ctia chirc vu d6 do Ngudi ¢6 thdm quyén
bd nhiém xem xét, quyét dinh.

Diéu 10. Pidu kién xem xét b nhiém lai
1. Cong ty ¢6 nhu céu sir dung nhan su.

2. TrLrO'ng, Pho don vi hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vy va
van dap timg dugc yéu cau nhiém vu trong thoi gian toi.

3. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vy duoc giao
4. Khong trong thoi han xr ly ky luét.

3. Khong thude cdc truong hop quy dinh tai khoan 4, khoan 5, Piéu 9 cta
Quy ché nay

Piéu 11. Quy trinh, thi tuc, hé so' bd nhiém lai

1. Trong théi han 60 ngay trudc ngay hét thoi han giir chirc vu theo quy
dinh, Nguoi c6 thdm quyen ¢6 van ban xin y kién Ban Thuong vu Pang uy, Hoi
dong thanh vién Céng ty vé viéc bd nhiém lai.

2. Sau khi c6 y kién chip thuan cua Ban Thuong vu Dang uy, Hoi dong
thanh vién Cong ty thi Nguoi co thdm quyén t§ chuc Hoi nghi ly phiéu tin
nhiém d6i v&i nhén su dugc dé nghi b6 nhiém lai.

(Thanh phan tham du nhu diém a, khoan 2, Diéu 8 cua Quy ché nay).

3. Cin ctr két _qua Hoi nghi lay phiéu tin nhiém (dat ti 1& 50% tré Ién),
Ngudi cé thim quyén ban hanh quyét dinh bd nhiém lai khi cé ddy di hd so
theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Hb so dé nghi bd nhiém lai _

a) Cong van dé nghi cia Ngudi ¢6 thdm quyén vé viéc bé nhiém lai nhéan
SU;

b) Bién ban hop Ban Thudng vu Pang ty, Hoi dong thanh vién Cong ty;

c) Bién ban héi nghi l4y phiéu tin nhiém;

d) Ban tu danh gid nhiém ky cong tac ciia nhan sy dé nghi bd nhiém lai;

e) Chuong trinh hanh déng néu dugc bd nhiém lai.

Diéu 12. Kéo dai thoi gian giit chire vu

1. Truong hop Trudng, Phé don vi khi hét thoi han giit chire vu bd nhiém
tinh dén thang d0 tudi nghi huu con dudi 24 thang cong tac d6i v6i thoi han gitr
chuc vu 05 ndm thi khéng phai thyc hi¢n quy trinh b6 nhiém lai va Ngudi c6
thim quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chudn, diéu kién thi c6 vin




ban béo cdo Ban Thuong vu Dang uy, Hoéi dong thanh vién Cong ty xin y klen ;
trude khi quyét dinh kéo dai thdi gian gitt chire vu cho dén thoi diém du tudi
nghi huu theo quy dinh.

2. Viée xem xét kéo dai thoi gian gitt chitc vu d6i véi Truéng, Pho don vi
duoc thuc hién nhu sau:

a) Nhan sy lam ban ty nhén xét, danh gia két qua, wu diém, khuyét diém,

tdn tai, han ché ctia minh vé viéc thuc hién churc trach, nhiém vu trong thoi gian
gitt chirc vu guri Nguoi ¢ thAm quyén bd nhiém;

b) Ban Giam ddc thao ludn, xem xét néu nhan sy dé con stre khoe, uy tin,
dép tmg dugc yéu cau nhiém vu;

c) Giam dbc Cong ty ra quyet dinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu theo
thdm quyén sau khi cé y kién bang vin ban ctia Ban Thuong vu Pang uy, Héi
dong thanh vién Céng ty.

; _ Muc4
TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 13. Tir chire

1. Nguoi cd thAm quyén xem xét chép thuén tir chie déi véi Trudng, Pho
don vi thudc mdt trong céc truong hop sau:

a) Tu nguyén xin théi gilt chuc vy;

b) Do tu nhén thdy khong di tiéu chudn, didu kién, stc khée dé hoan
thanh nhiém vu duoc giao hodc vi tri céng tac khong phu hop;

c) Vi ly do ca nhan khac.

2. Trudéng, Pho don Vi khong duoc tir chire néu dang trong thoi gian chiu
su thanh ftra, kiém tra, diéu tra ctia co quan churc nang cd thAm quyén theo quy
dinh ciia Pang va phép luat.

3. Quy trinh xem xét chép thuén tir chuc:

a) Trong thoi han 10 ngay ké tir khi nhan dugc don xin tir chirc, Nguoi c6
thdm quyén béo cdo Ban Thuong vu Dang uy, Hoi dbng thanh vién Cong ty;

b) Trén co sO y klen cua Ban Thudng vu Pang ty, Hoi dong thanh vién,
Nguoi co thdm quyén quyét dinh viéc xin tir chirc clia Truéng, Pho don vi;

c) Khi don tir chirc chua dugc Nguoi co thdm quyen c6 van ban chap
thuén thi nhén sy van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao;

d) Trudng, Phé don vi sau khi c6 quyét dinh chép thuan tr chire dugc xem
xét bd tri cong tac phu hop v6i néng luc, trinh d§, chuyén mon, nghiép vu.

Piéu 14. Mién nhiém

1. Ngudi cé thim quyén xem xét, mién nhiém chirc vu Trudng, Pho don
vi trong cac truong hop sau:



a) Khong con du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh;

b) C6 dudi 50% phiéu tin nhiém trong Hoi nghi ldy phiéu tin nhiém giita
nhiém ky gitt chirc vu hozc dot xuat theo yéu cau cong tac.

¢) C6 01 nam xép loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vu;

d) C6 biéu hién gay mat doan két ndi bd nhung chua dén muc xir ly ky
luat;

d) Bi khién trach tr 02 lan tré 1én hodc bi canh céo trong thoi han gitr
churc vu;

e) Co quan cé tham quyén két luan cé vi pham quy dinh ctia Pang vé bao
v€ chinh tri ndi bo;

f) Pon vi ma nhan sy dang giit chirc vu Trudng, Phé bj giai thé, sap nhap;

g) Céc ly do mién nhiém khéc theo quy dinh.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém chrc vu:

a) Khi c6 du cén ctr mién nhiém chirc vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,

Nguoi c6 tham quyén bao cao Ban Thudng vu Dang Gy, Hoi dong thanh vién
Cong ty;

b) Cham nhét 10 ngay ké tir ngay nhéan duoc y klen bang van ban cua Ban
Thuong vu Dang uy, Hoi dong thanh vién Cong ty vé viéc mién nhiém, Ngudi
c6 tham  quyén phai xem xét, quyét dinh mién nhiém chirc vu déi véi nhan su dé
nghi mién nhiém.

3. Nguoi bi mlen nhiém khéng duoc hudng luong theo chirc vu ké tir
ngay quyét dinh mién nhiém c¢6 hiéu luc.

4. Viéc mién nhiém doi véi Trudng, phé don vi khong chd dén hét thoi
han gitr chtrc vy, khéng chd dén tudi nghi huu theo quy dinh.

5. Giai quyét khiéu nai, té cdo lién quan dén viéc mién nhiém:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc mién nhiém chirc
vu dbi véi Trudng, Phé don vi thuc hién theo quy dinh ciia Pang, Luat Khiéu
nai, T6 céo;

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo thi cac to
chire, ca nhén c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cua Nguoi ¢o
thim quyén;

c) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢6 du co so két luan viéc mién nhiém
chire vu Ia sai thi Nguoi ¢6 tham quyén phai ¢ quyét dinh bb tri lai chirc vu va
giai quyét cac quyén loi hop phap lién quan dén chire vu cii cia nhan su do.
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S Chuong IV ;
PIEU PONG, LUAN CHUYEN

Piéu 15. Poi twgng, pham vi didu dong, luin chuyén
1. Déi tugng diéu dong, luan chuyén:

a) Truong, Pho don vi trong quy hoach da dugc Déng ty Cong ty chip
thuén;

b) Nguoi lao dong tai cac don vi truc thude.

2. Can cr vao yéu cau nhiém vu, quy hoach, ké& hoach st dung lao dong
cua Cong ty, cac ddi tuong quy dinh tai khoan 1, Bleu nay duoc diéu dong, luan
chuyen gitta cac don vi trong Cong ty theo quyét dinh cua Ngudi co thdm
quyén.

Dicu 16. Quy trinh thuc hién diéu dong

1. Can clr y kién chi dao ctia Ngudi ¢6 thdm quyén, Trudng cac don vi lap
danh sach nhan su du kién diéu dong dam bao du diéu kién vé do tudi, chuyén
mon, nghlep vy, néng luc dap ng khi nhan nhi¢ém vu méi sau khi da trao doi
truc tiép voi nhan su vé viéc thue hién chu truong diéu dong.

2 lec trao d6i voi nhéan su du kién diéu dong phai dugc lap thanh van
ban c6 y kién, chit ky ciia nhan su va dai dién Ban Chap hanh Cong doan.

3. Trinh tu cac budc fiuc_rc thuc hién theo Cong vén s6 206/DVCI-HCNS
ngay 21/6/2018 cua Giam doc Cong ty.

4. Khong ap dung quy trinh nay ddi v6i cac dbi tuong quy dinh tai diém a,
khoan 1, Biéu 15.

~ Viée diéu dong, luén chuyén Trudng, Phé don vi do Nguoi €0 tham quyén

quyét dinh sau khi trao d6i vdi Ban Thuong vu DPang uy, Hoi dong thanh vién
Cong ty.

Diéu 17. Ché d9, chinh sach déi véi nhan s dwoe diéu dong, ludn
chuyén

1. Céc dbi tuong néu tai khoan 1, Piéu 15 duoc diéu dong, luan chuyén
dén don vi nao thi huong cac ché do tién luong, phu cép, tién thuéng. .. tuong
duong vai chuc danh, chire vu tai don vi do theo quy dinh cua Cdng ty ké tir
ngay quyét dinh diéu dong, luan chuyén cé hiéu luc thi hanh.

2. Truong, Pho don vi dugce diéu dong, luén chuyén gilr chtrc vu méi hoac
chuyén cong tac di noi khac thi duong nhién théi gilr chirc vu dang dam nhiém
ké tir ngay quyét dinh diéu dong, luan chuyén co6 hiéu luc.

~ Chuwong V
TUYEN DUNG LAO DONG

Picu 18. Cin cir tuyén dung lao dong



Hang nam, can ct ké hoach san xuat kinh doanh; nhu cau su dung lao
dong dé thay thé cho so lao dong dén tudi nghi huu, nghi viéc va sé lao dong
tang thém theo dé xut cua cac don vi truc thude, Nguoi ¢co tham quyén quyét
dinh viéc tuyén dung lao dong cho phu hgp véi tinh hinh thuc t€, ddm béo hoan
thanh ké hoach san xudt kinh doanh, hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Diéu 19. Diéu kién tuyén dung

1. Bidu kién chung;:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

b) Khéng qua 40 tudi déi véi nam va 35 tudi dbi véi nir:
¢) Khong vi pham phap luat;

d) C6 nang luc hanh vi dén sy day du, c6 du suc khoe dé thye hién cong
viéc hogc nhiém vy khi duge tuyén dung;

d) Co ly lich rd rang;

e) Dbi véi lao déng gian tiép 1am chuyén mén, nghiép vu tai van phong
phai c6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop vi tri tuyén dung;

f) P6i véi lao dong 1a cong nhan tryc tiép, trinh d6 vian hoa tir tdt nghiép
trung hoc co sé tro 1én.

2. Trong truong hop dac biét vé cong viéc, tuy timg truong hop cu thé,
Ngudi ¢ tham quyén xem xét quyét dinh.

Dic¢u 20. HO so tuyen dung
Nguoi lao dong khi tham gia tuyén dung phai c¢é du cac hd so sau:
a) 01 Pon xin viéc ¢ dan anh;

b) 02 ban So yéu ly lich (dén anh) cé xac nhan cua co quan quan ly Nha
nudce cd tham quyén;

c) 01 Gidy kham strc khoe (c6 dan anh) theo quy dinh cua co quan y té ¢
tham quyén;

d) 01 Gidy xac nhén noi & hop phép, CMND/ CCCD (cé ¢dng chimg):

d) 01 ban sao Vin bing, ching chi chuyén mén cé lién quan (c6 cong
ching);

e) Gidy x4c nhan hanh kiém do co quan Cdng an noi cur tri cap;
f) 02 tdm anh (3x4) chup khong qua 06 thang.
Dicu 21. Tiép nhan, kiém tra hd so, phéng van ( néu cé)

Phong Hanh chinh — Nhén su tiép nhén va klem tra hd so, ph01 hop don vi
¢6 nhu cau tuyén dung phong van nguoi tham gia tuyen dung (néu c6) trude khi
trinh hd so cho Ngudi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.




% Qhwcrng \% |
TO CHUC THUC HIEN

Picu 22. Hoi dong thanh vién, Ban Giam déc Céng ty va cac don vj truc
thudc c6 trach nhiém t6 chirc thyuc hién Quy ché nay.

Piéu 23. Quy ché bd nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién
nhiém, tir chirc doi véi Nguoi quan ly; Truéng, Pho don vi va tuyén dung lao
dong 6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay cé thé
duoc sira dbi, bd sung cho phu hop véi tinh hinh thuc té cua Cong ty va quy
dinh cia phdp luat hién hanh.,

Quy ché nay thay thé Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, tur
chirc doi véi Nguoi quén ly; Trudng, phé cac don vi truc thudc va tuyén dung
nguoi lao dong thudc Coéng ty dugc ban hanh theo Quyét dinh sé6 10/DVCI-
HDTV ngay 28/12/2018 va Quyét dinh sé 20/Qb-DVCI-HPTV ngay
04/12/2020 ve viéc sira ddi, bd sung Quyét dinh sé 10/QD-DVCI-HDTV ngay
28/12/2018 ciia Hi dong thanh vién Cong ty.

Diéu 24. Xir ly d6i véi cac truong hop da duoe bd nhiém truée ngay
Quy ché nay ¢é hi¢u lwe thi hanh.

Thoi han gitt chirc vu doi véi cac truong hop di duge bd nhiém trude
ngay Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh thi tiép tuc ap dung quy dinh cua Quy

ché hién hanh dé thuc hién./.

HOQI PONG THANH VIEN



